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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si
responsabilii/ : Functia Data Semnatura
Nr. . prenumele
operatiunea

crt.

1. 2. 3. 4. 5.
1.1. Elaborare Carmen-Corina DUME Inspector Scolar 6.10.2026

. Nicolae loan AVRAM Inspector Scolar
1.2. Verificare KERY Hajnal General Adjunct 7.10.2026
1.3. Aprobare Alin Serafim STEFANUT Inspector Scolar |5 1 546

’ ’ General
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Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care
iti 3 se aplica
riﬁ;&f:ﬁggﬁﬁlgﬁ; ; Componenta revizuita Modalitatea reviziei prevederile
o , editiei sau
o reviziei editiei
1. 2. 3 4
2.1. Editia I X X 01.11.2016
2.2. Revizia 1 3-9 Actualizare 05.11.2025
2.3. Revizia 2 3-9 Actualizare 06.10.2026

3/16




Editia: 1

¥\ INSPECTORATUL Nr. de ex.: 3

PROCEDURA OPERATIONALA

-

\ AVA;‘L SCOLAR JUDETEAN Privind organizarea si desfasurarea proiectelor din | Revizia: 2
Y BIHOR Calendarul proiectelor de educatie extrascolara Nr. de ex.: 3
nationale, interjudetene si judetene in anul scolar
2026-2027
Compartimentul:

Management-Educatie

Cod: P.0.01.29 Pag. 4 din 16

permanenta si activitati
extrascolare

Exemplar nr. 3

Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Nr. Scopul Exemplar . . Numele si Data Semnatu
DAL Compartiment Functia > .
crt. difuzarii nr. ’ prenumele primirii ra
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.
Inspector Alin Serafim
3.1 Aplicare 1 Conducere scolar STEFANUT 7.10.2026
general
Inspector
. Conducere scolar Nicolae Ioan
32 Aplicare 1 Management general AVRAM 7.10.2026
adjunct
Conducere Ins(f);l(;tror )
33 Aplicare 1 Curriculum 3 KERY Hajnal 7.10.2026
general
adjunct
Educatie
. permanenta si Inspector Carmen-
34 Aplicare ! activitati scolar Corina DUME 7.10.2026
extrascolare
Directori, Comunicare
Coordonatori | catre unitdtile
Unitatile de rrc))?:g: si ifirlélsvéa;a:sl;ri: Adresa
3.5 Aplicare 1 invatdmant din p ’ p .| 8.10.2026
. . programe PO pe site-ului ISJ
judetul Bihor . .
’ educative Inspectoratului
scolare si Scolar
extrascolare | Judetean Bihor
Conform PO a
. Personalul Cadrele Inspectoratului Adresa
36 Aplicare ! didactic didactice Scolar 8.10.2026 ISJ
Judetean Bihor
3.7. Arhivare 1 Comisia SCIM Conglller Florea Corina | 8.10.2026
salarizare
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Scopul procedurii operationale:

Scopul specific al prezentei proceduri este realizarea unei modalitati eficiente si unitare de
organizare si desfasurare a activitiatilor cuprinse in Calendarul Proiectelor de Educatie
Extrascolara Nationale si Interjudetene - elaborat de Ministerul Educatiei si Cercetarii si
Calendarul Proiectelor de Educatie Extrascolara Judetene - elaborat de Inspectoratul Scolar

Judetean Bihor.
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DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII FORMALIZATE:
Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd 1n toate unitatile de invatdmant preuniversitar de stat

si particular din judetul Bihor, in vederea optimizarii procesului de elaborare, organizare si desfasurare a
unui proiect educativ la nivel national, interjudetean si judetean.
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DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII

PROCEDURALE:

Legea nr. 198/2023 — Legea invatamantului preuniversitar, cu modificérile si completarile

ulterioare,

OMEC nr. 6727/2026 - pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si

desfagurarea olimpiadelor scolare si a concursurilor scolare si a
Regulamentului specific de intocmire a calendarelor de proiecte de
educatie extrascolara,

OME Nr. 6224/2023 pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea si functionarea
palatelor si cluburile copiilor si a Regulamentului de organizare si
functionare a cluburilor sportive scolare,

OME Nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatdmant preuniversitar cu completarile si modificarile

ulterioare,

Adresa MEC privind apelul de propuneri 2027 pentru CPEE 2027 cu numarul 3769/29.09.2026.
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Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1.Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, dacé este cazul, actul care defineste termenul
crt.
Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea organizarii
1. | Procedura operationala si desfasurdrii activitatilor cuprinse in Calendarele Proiectelor de Educatie
Extrascolard - elaborate anual de Ministerul Educatiei si Cercetarii si
Inspectoratul Scolar Judetean Bihor.
2 Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri operationale,
" | operationale aprobata si difuzata.
Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
3. | Revizia in cadrul unei editii caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii

operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. | PO Procedura operationala

2. |E Elaborare

3. Verificare

4. Aprobare

5. | Ap Aplicare

6. | Ah Arhivare

7. | 1L.S.J.BH Inspectoratul Scolar Judetean Bihor
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DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE:

8.1. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII:

Concursurile cuprinse in Calendarul Proiectelor de Educatie Extrascolard Nationale,
Interjudetene si Judetene (CPEEN, CPEEI si CPEEJ), elaborate anual de Ministerul Educatiei si Cercetarii
respectiv de Inspectoratul Scolar Judetean Bihor, fiind coordonate, monitorizate si evaluate de cétre
inspectorul scolar pentru educatie permanenta si activitati extragcolare.

Din Calendarul Activitatilor de Educatie Extrascolara pot face parte proiectele care au ca si grup
tinta copiii (prescolari si elevi) care sunt implicati in activitdti extrascolare din unitatile de invatamant
preuniversitar de stat si particular, in activititi desfasurate in Palatul si cluburile copiilor. Este permis ca
una dintre activitatile din proiect sd fie dedicate profesorilor, dar nu sunt activitati principale in cadrul
proiectelor.

Documentele necesare sunt:
- Formularul de aplicatie valabil pentru propuneri proiecte 2027, (document atasat — anexa 1),
- Diagrama GANTT,
- Raportul editiei anterioare,
- Lista cu toti participantii, cu precizarea premiantilor
- Angajament din partea unitatii aplicante ca nu se solicita taxa de participare.

9/16



\ INSPECTORATUL
/\ SCOLAR JUDETEAN

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind organizarea si desfasurarea proiectelor din

Editia: 1
Nr.deex.: 3

Management-Educatie
permanenta si activitati
extrascolare

%
‘{\ BIHOR Calendarul proiectelor de educatie extragcolara
nationale, interjudetene si judetene in anul scolar
2026-2027
Compartimentul:

Cod: P.0.01.29

Revizia: 2
Nr.deex.: 3

Pag. 10 din 16

Exemplar nr. 3

8.2. ATRIBUTII:

Proiectele educative propuse de inspectoratele scolare judetene, palatele si cluburile copiilor,
unitdtile de invatdmant preuniversitar, participa la concursul de proiecte pentru a fi incluse in unul din

aceste calendare.

a. Institutia/Unitatea de invatamant:
* Elaboreaza proiecte si incheie, dupa caz, protocoale de colaborare cu partenerii care au roluri si

atributii in proiect;

 Acordurile de colaborare cu alte unitati de invatamant/institutii, incheiate cu fiecare partener in parte,
cuprinzand atributiile/rolul partenerilor in proiect. Scolile care participa la proiect cu elevi/lucrari
ale acestora, nu sunt parteneri ci participanti si ca atare, nu se vor incheia acorduri de parteneriat cu
aceste unitati de Invatdmant. Inspectoratul Scolar Judetean Bihor nu este partener cu unitdtile de
invatamant din subordine in desfasurarea unui proiect/concurs/festival, rolul sau institutional fiind de

informare, formare, consiliere, avizare, monitorizare §i evaluare a proiectelor,

* Alcétuieste dosarul de candidaturd in conformitate cu precizarile anuale ale Ministerului Educatiei si

Cercetdrii si ale Inspectoratului Scolar Judetean Bihor;
* Consiliul de Administratie al unitatii de invatdmant aproba propunerile de proiect pentru anul

calendaristic 2027;

* Formularul de aplicatie va fi inregistrat la registratura unitdtii, semnat de catre directorul unitatii de

invatamant si de coordonatorul proiectului, stampilat, in original;

* Se elaboreazd Raportul editiei precedente privind desfasurarea proiectului in anul scolar precedent.

Acesta se semneaza de catre directorul unitdtii de invatamant si de coordonatorul proiectului;

* Directorul unitatii de invatdmant sau un alt delegat va depune la Inspectoratul Scolar Judetean Bihor

proiectele din scoala pentru verificare si avizare.
b. Inspectoratul Scolar Judetean Bihor:

+ Acorda consultantd, consiliere si formare pentru elaborarea proiectelor si Intocmirea dosarelor de

candidatura prin inspectorul scolar pentru educatie permanenta si activitati extrascolare;

Organizeaza selectia proiectelor propuse pentru CPEEN, CPEEI si CPEEJ;
Evalueaza in cadrul Comisiei judetene de evaluare a proiectelor, propunerile pentru CPEEN, CPEEI

si CPEEJ, conform precizérilor anuale ale MEC;

cuprinse in CPEEN, CPEEI si CPEEJ.
c. M.E.C. - Directia Generali Echitate si Performanta in Invitaméantul Preuniversitar

» Elaboreazd Calendarul proiectelor de educatie extrascolara nationale si internationale (CPEEN) si

Calendarul proiectelor de educatie extrascolara interjudetene (CPEEI);

* Monitorizeaza si evalueaza in diferite etape de desfasurare, proiectele din judetul Bihor, cuprinse in

CPEEN si CPEER.
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Trimite propunerile de proiecte pentru CPEEN si CPEEI catre MEC in vederea avizarii lor si alcatuirii
CPEEN si CPEEI finale;

Elaboreaza Calendarul proiectelor de educatie extrascolard judetene CPEEJ;

Monitorizeaza, evalueaza, disemineaza, in diferite etape de desfasurare, proiectele din judetul Bihor




Editia: 1

\,{ INSPECTORATUL PROCEDURA OPERATIONALA Nr.deex.: 3
\ W? SCOLAR JUDETEAN Privind organizarea si desfasurarea proiectelor din | Revizia: 2
1&\7 Y BIHOR Calendarul proiectelor de educatie extrascolara Nr. de ex.: 3
nationale, interjudetene si judetene in anul scolar
2026-2027
Compartimentul:
Management-Educatie Cod: P.O.01.29 Pag. 11 din 16
permanenta si activitati Exemplar nr. 3

extrascolare

8.3 Documente necesare depunerii proiectelor:

opo o

Formularul de aplicatie valabil pentru propuneri proiect 2027 (document atasat) — maxim 9 pagini,
font TNR 12, la un rand, semnat de director si coordonatorul preiectului + Diagrama Gantt (o
pagind);

Raportul editiei anterioare- semnat de director si coordonatorul preiectului — 1-2 pagini+ anexele;
Regulamentul activitatii principale ( concurs);

Angajament din partea unitatii de Invatamant aplicante ca nu se solicita taxa de participare;
Pagina de garda a dosarului care va cuprinde: titlul proiectului, domeniul, nivelul si etapa finala
de desfasurare.

8.4. Termene:

Proiectele se depun 1n format fizic, iIn doud exemplare la secretariatul I.S.J. Bihor, pana in data de

3.11.2026.

8.5. Criterii de eligibilitate:

Proiectele vor respecta formularele valabile propunerilor din anul respectiv, conform precizarilor

anuale ale MEC - Directia Generald Echitate si Performantd in Invatdmantul Preuniversitar.

Din evaluare vor fi eliminate urmatoarele tipuri de proiecte:

e proiectele care nu respecta formatul transmis sau nu contin toate documentele solicitate;

e proiectele care nu au respectat precizarile din formularul initial;

e proiectele care nu au Indeplinit conditiile de nivel national/regional/interjudetean (dacd au
fost incluse in calendarele specifice);

e proiectele cu taxa;

e proiectele care au incdlcat principiul nondiscriminarii;

e proiectele bazate exclusiv pe corespondenta;

e concursurile fard cel putin o etapa de calificare anterioard celei nationale;

e concursurile pe discipline scolare;

e concursurile adresate exclusiv liceelor vocationale;

e proiectele adresate exclusiv sau aproape exclusiv cadrelor didactice;

e concursurile care privind acordarea premiilor si mentiunilor conform O.M.E.C 6727/2025 Anexa
2 —art. 20, alin (1) lit. a) si b).
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8.6 Etapa de selectie a proiectelor:

Pentru cuprinderea proiectelor in Calendarul Proiectelor de Educatie Extrascolard Nationale,
Interjudetene si Judetene - CPEEN, CPEER si CPEEJ, inspectorul scolar pentru educatie permanenta
si activitdti extrascolare coordoneaza Comisia judeteand de evaluare a proiectelor, Tn urma careia va
intocmi o lista cu propunerile judetului pentru CPEEN, CPEER si CPEEJ.

Comisia judeteana de evaluare a proiectelor foloseste fisa de evaluare a proiectelor.

Atributiile membrilor comisiei judetene de evaluare a proiectelor, se stabilesc in plenul
acesteia, in etapa de evaluare a proiectelor.

8.7. Etapa de implementare a proiectelor:

Aplicantul, prin coordonatorul proiectului si a echipei de proiect isi asuma parcurgerea etapelor
proiectului: etapa de scriere, planificare, implementare, evaluare.

Aplicantul promoveaza pe diferite cdi proiectul, invederea participarii altor unitdti de invatamant
la etapele de desfasurare prevazute. Adresa prin care se anunta desfasurarea proiectului se alatuieste de
catre unitatea de invatamant aplicantd/inspectoratul scolar judetean. Aceastd adresa va cuprinde aspecte
informative catre unitdtile de invatdmant referitoare la scopul concursului, conditii de inscriere, categorii
de varsta, etape de desfasurare, termene, criterii de evaluare, premii si distinctii acordate, date de contact.
Adresei 1 se ataseazd Regulamentul concursului/festivalului/competitiei si fisa de inscriere.

Deciziile de numire a comisiilor de organizare si evaluare a concursului/festivalului/competitiei
se emit de cdtre inspectoratul scolar, dupa consultarea inspectorului scolar pentru educatie permanenta si
activitati extrascolare.

Elementele de identificare specifice proiectului sunt: afise, bannere,site, blog, sigle, logo-uri si
altele. Pe acestea va fi mentionat Ministerul Educatiei si Cercetarii, Inspectoratul Scolar Judetean Bihor
si unitatea de Tnvatamant.

Diseminarea activitdtilor proiectului va cuprinde precizarile: ,,proiectul este cuprins in
CPEEN/CPEEI/CPEE] si este coordonat de catre 1.S.J. Bihor si unitatea de invatdmant aplicantd.”

Pentru editarea diplomelor se recomandd consultarea de catre coordonatorul proiectului a
inspectorului scolar pentru educatie permanenta si activitati extrascolare. Diplomele au mentionate
urmatoarele elemente:

e denumirea corectd a ministerului;

* denumirea inspectoratului scolar;

* denumirea unitatii de invatamant aplicante;

* premiul acordat, numele si prenumele elevei/elevului, unitatea de invatamant de provenienta, numele si
prenumele profesorului coordonator, denumirea concursului conform calendarului din care face parte;

» numele si prenumele, semnaturile: inspectorului scolar general, inspectorului scolar pentru educatie
permanenta si activitati extrascolare, directorului unitatii de invatdmant, coordonatorului proiectului si
eventual al partenerilor;

* numar de Inregistrare si data.
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Activitatile proiectului respectd planificarea initiala a etapelor proiectului, conform diagramei
Gantt.

Numarul de premii I, II, III si mentiuni, se va stabili in functie de precizarile din OMEC nr.
6727/25.11.2025. In cadrul fiecarui proiect pot fi eliberate si diplome de participare si adeverinte pentru
diferite categorii de persoane participante, la solicitarea acestora. Adeverintele sunt eliberate de catre
unitatea de invatdmant aplicanta.

Regulamentul proiectului trebuie sa specifice faptul cd, nu se percepe taxa de participare.
8.8. Etapa de monitorizare si evaluare a proiectului

Monitorizarea si evaluarea proiectelor se realizeaza de catre persoane desemnate din echipa de
proiect si de catre persoane desemnate de la Inspectoratul Scolar Judetean Bihor, prin inspectia scolara
tematica / inspectia scolarad generala.

Se recomandd aplicarea unor chestionare de satisfactie, de feed-back sau alte instrumente
reglatoare a editiei unui proiect.

Documentele proiectului vor fi pastrate /arhivate la unitatea de invatdmant si constituie dovezi ale
proiectului pentru evaluarea acestuia de catre persoane abilitate: directorul unitatii de invatdmant,
coordonatorul de proiecte si programe educative scolare si extrascolare, inspectorul scolar general,
inspectorul scolar pentru educatie permanentd si activitati extrascolare,inspectori scolari, reprezentanti
M.E.C., etc.

9. Dispozitii finale:

Respectarea tuturor precizdrilor din Ordinul Nr. 6727/2025 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si desfasurarea olimpiadelor scolare si a concursurilor scolare si a
Regulamentului specific de Intocmire a calendarelor de proiecte de educatie extragcolara, Anexa 2, este
obligatorie pentru toate proiectele educative propuse pentru calendarele oficiale care fac obiectul
prezentei proceduri operationale (CPEEN,CPEEI, CPEEJ).

Respectarea etapelor procedurii este obligatorie; proiectele prezentate spre avizare dupa etapa de
evaluare judeteand, nu vor mai fi incluse in calendarele coordonate de M.E.C. si Inspectoratul Scolar
Judetean.

10. Anexe

Anexa 1 — Formularul de aplicatie

Anexa 2- Structura unui regulament
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Anexa 1

FORMULAR DE APLICATIE
pentru proiectele ce vor fi cuprinse in Calendarul Proiectelor de Educatie Extrascolara 2027

Avizat,
Inspector educativ 1.S.J./I.S.M.B/Director
PNC

A. INFORMATII DESPRE APLICANT

Numele institutiei/unitatii de invatamant aplicante:

Adresa completa

Nr. de telefon/fax

Site si adresa posta electronica

Coordonator/i (nume si prenume, functie, date de contact)

Numarul cadrelor didactice participante la proiect/nr. total de
cadre didactice din unitate

Numarul elevilor din unitate participanti la proiect

Alte programe/proiecte organizate de unitatea aplicanta in
ultimii 5 ani (enumerati mai jos max. 5 titluri de proiecte,
perioada de desfasurare i finantatorul)

B. INFORMATII DESPRE PROIECT

BS5. Locul si perioada de desfasurare a activitatii principale (etapa nationald/internationald/finala)
B6: Numar participanti la proiect:

Participare directa

Participare indirecta

Participare online

B7: Bugetul proiectului:

Buget total Buget solicitat ME Contributie proprie/alte surse (min
30% din total - criteriu eliminatoriu)

B8: Proiectul este cu participare: directd online  mixta

C. REZUMATUL PROIECTULUI (maxim 2500 caractere)
Prezentati minim urmatoarele elemente ale proiectului dumneavoastra:

a. Numar de elevi si numar de cadre didactice implicate;
b Beneficiarii directi si indirecti;

c. Activitati propuse, in ordinea in care se vor desfasura;
d Descrierea activitatii principale;
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e. Impactul educativ estimat asupra grupului tinta.

D. PREZENTAREA PROIECTULUI

D.1. Argument justificare, context (analiza de nevoi) (max.1500 caractere);

D.2. Scopul proiectului;

D.3. Obiectivele specifice ale proiectului;

D.4. Descrierea grupului tinta caruia i se adreseaza proiectul;

D.5. Beneficiarii directi si indirecti;

D.6. Durata proiectului (minim 6 luni, max 12 luni);

D.7. Descrierea activitatilor (trebuie sa contina minim informatiile de mai jos pentru fiecare activitate
in parte — maximum 16.000 caractere pentru toate activitdatile):

a. Titlul activitatii;

b. Data/perioada de desfasurare;

c. Locul desfasurarii;

d. Participanti (elevi, cadre didactice, parinti, reprezentanti ai comunitatii etc.);

e. Descrierea pe scurt a activitatii.

D.8. Diagrama Gantt a activitatilor

D.9. Rezultate calitative si cantitative asteptate ca urmare a implementarii proiectului, inclusiv
impactul proiectului asupra grupului tintd, unitatii de Invatdmant si comunitdtii. (max. 2500
caractere)

D.10. Modalitati de monitorizare si de evaluare ale proiectului (max. 1500 caractere)

D.11. Modalitati de asigurare a continuitatii /sustenabilitatii proiectului (max. 1500 caractere)

D.12. Riscuri implicate de proiect si planul de raspuns (lipsa de finantare de la ME, retragere
parteneri, lipsa sponsori etc.) (max. 1500 caractere)

D.13. Activitati de promovare/mediatizare si de diseminare pe care intentionati sa le realizati in
timpul implementarii proiectului (max. 1500 caractere).

D.14. Parteneri implicati in proiect descrierea parteneriatului (roluri §i responsabilitati in proiect,
adresa completa, nr. de telefon/fax, adresa posta electronica /Site, persoana de contact §i descrierea
rolului, contributiei la organizarea proiectului - maxim 3000 caractere).

E. DEVIZ ESTIMATIV

Nr Descrierea cheltuielilor | Fonduri proprii Finantare solicitatd Total suma
1
2
TOTAL RON
F. BUGETUL ULTIMELOR 2 EDITII:
Anul de desfasurare | Editia | Buget total | Buget primit de la Contributie proprie/alte
ME surse
F.  in cazul in care nu va exista posibilitatea de finantare ME, doresc ca proiectul si fie
inclus in CPEEN 2027:
1. DA
2. NU

Coordonator/i (NUMe $1 SEMNALULA).......ecoueerurerieeniieeniieeieerieeieans
Director unitate (numMe $i SEMNALULA)........ccueevreerueeeiieenieeieenieeeaeans
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Anexa 2

Structura unui regulament
(elemente minime)

Titlul

Context/argument (inclusiv definitia tipului de proiect)
Obiectivele proiectului ( sau scopul)

Conditii de participare, grup tinta

Probe de concurs

Calendarul si modul de desfasurare

Conducerea concursului/ festivalului, evaluarea
Mediatizarea proiectului

. Certificare

0. Precizari finale (optional, doardaca este necesar)

=0 XN kWD =
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